Prefeitura Municipal de Santa Cruz das Palmeiras

Estado de Sdo Paulo

. %, 2,
4, .O 0’0 0.0

DECRETO N.° 37, DE 29 DE AGOSTO DE 2023

Regulamenta o § 3° do art, 8° da Lei n® 14,133, de
1° de abril de 2021, para dispor sobre regras ¢
diretrizes para a atuagfio do agente de contratago,
da equipe de apoio, da comissfio de contratagdo,
dos agentes publicos ¢ dos gestores € fiscals de
contratos, no ambito da Prefeitura Municipal do
municipio de Santa Cruz das Palmeiras, Estado de
Sdo Paulo.

O Prefeito JOSE CRECENTINO BUSSAGLIA, do Municipio de Santa Cruz das
Palmeiras, Estado de Séo Paulo, no uso das suas atribui¢des legais, resolve:

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, para dispor sobre regras € diretrizes para a atuagdo do agente de contratagdo, da
equipe de apoio, da comissio de contratagdo, dos agentes publicos e dos gestores e
fiscais de contratos, no ambito da Prefeitura Municipal de Santa Cruz das Palmeiras,
Estado de Séo Paulo

CAPITULO I
DA DESIGNACAO
Agente de contratagdo € Pregoeiro

Art. 2° O agente de contratagdo serd designado pela autoridade competente, em carater
permanente ou especial, conforme disposto no art. 8° da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 1° Nas licitagbes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de contratagdo
podera ser substituido por comissio de contratagdo formada por, no minimo, 3 (trés)
membros, designados nos termos do disposto nos arts. 4° e 7°, conforme estabelece 0 §
2° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 2° A autoridade competente podera designar, em ato proprio, mais de um agente de
contratagio, e devera dispor sobre a forma de coordenagdo entre eles.

§ 3° Em licitagdio na modalidade pregdo, o agente responsavel pela condugdo do certame
sera designado pregoeiro

Equipe de apoio
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Art, 3° A equipe de apoio serd designada pela autoridade competente do orglo para
auxiliar o agente de contratagdo ou a comissdo de contratagio na licitagdo, observados
os requisitos do art. 7°.

Comissio de contrataciio

Art. 4° A comissdo de contratagdo seré*’designada pela autoridade competente do orgéo,
conforme os requisitos estabelecidos no art. 7°, entre um conjunto de agentes publicos
indicados pela Administragio, em carater permanente ou especial, com a fungdo de
receber. examinar e julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos
auxiliares.

Pardgrafo Unico A comissdo de que trata o caput sera formada por, no minimo, trés
membros, e serd presidida por um deles.

Art. 5° Na licitagdo na modalidade dialogo competitivo, a comisséio serd composta de
pelo menos 3 (trés) servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos
quadros permanentes da Administragdo, admitida a contratagdo de profissionais para
assessoramento técnico da comissao.

Art. 6° Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto nio seja
rotineiramente contratado pela administragdo, poderd ser contratado, por prazo
determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar 0S
agentes publicos responséveis pela condugdo da licitagdo.

§ 1° A empresa ou O profissional especializado contratado na forma prevista
no caput assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade ¢ pela precisdo das
informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo
podera exercer atribuigdo propria e exclusiva dos membros da comissdo de contratagdo.

§ 2° A contratagdo de terceiros ndo eximira de responsdbilidade os membros da
comissio de contratagdio, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 7° Os agentes publicos designados para 0 cumprimento do dispeste neste Decreto
deverdo preencher os seguintes requisitos:

[ - sejam, preferencialmente servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros
permanentes da Prefeitura Municipal;

[l - tenham atribuigdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam formag@o
compativel ou qualificagdo atestada por certificagdo profissional emitida por escola de
governo criada e mantida pelo poder publico;

Il - ndo sejam conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Prefeitura Municipal, nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por
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afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso I1I do caput, consideram-se contratados habituais as
pessoas fisicas e juridicas cujo historico recorrente de contratag@o com o 6rgdo ou com
a entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratagdes,

§ 2° A vedago de que trata o inciso Il do caput incide sobre o agente publico que atue
em processo de contratagéo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o
licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

Art. 8° Os agentes de contratagdo que atuardo na fase externa da licitagdo, com as
atribui¢des mencionadas no artigo 12 e o presidente da comisso de contratagdo, serdo
designados entre servidores efetivos da Prefeitura Municipal.

Art. 9°. O encargo de agente de contratagdo, de integrante de equipe de apoio, de
integrante de comissdo de contratagéo, de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera ser
recusado pelo agente publico.

§ 1° Na hipdtese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribui¢des, o agente publico devera comunicar o fato ao seu
superior hierarquico.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1° a autoridade competente podera providenciar a
qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribuigdes, conforme a
natureza ¢ a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagdo
requerida, observado o disposto no § 3° do art, 8°.

Art. 10°, Fica vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuagdo simultinea
em fungdes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregacdo de
fungdes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de
fraudes na respectiva contratag@o.

Art. 11. Deverdio ser observados os impedimentos dispostos no art, 9° da Lei n° 14.133,
de 2021, quando da designagdo do agente publico para atuar na drea de licitagdes e
contratos e do terceiro que auxilie a condugdo da contratagéo na qualidade de integrante
de equipe de apoio, profissional especializado ou funciondrio ou representante de
empresa que preste assessoria técnica. .

CAPITULO I
DA ATUACAO E PO FUNCIONAMENTO
Segdo I
Agente de Contratagio e Agentes Puablicos

Art. 12. Cabera ao agente de contratagdo, em especial: .
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[ - tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitagdo, impulsionando o
procedimento, inclusive demandando aos setores solicitantes o saneamento da fase
preparatdria, caso necessario;

II - acompanhar os trdmites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso;

[1I - conduzir e coordenar a sesséio publica da licitag@o, promovendo as seguintes agoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes € 0s pedidos de esclarecimentos ao edital
e a0s seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela

elaboragdo desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade das propostas com 08 requisitos estabelecidos no edital, em
relagdo & proposta mais bem classificada;

¢) verificar e julgar as condigdes de habilitagdo;

d) sanear erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas;

¢) encaminhar a comissdo de contratagdo, quando for o caso:

1. os documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de
erros ou de falhas que ndo alterem a substincia dos documentos ¢ a sua validade

juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lei n® 14.133, de 2021; ¢

2. 0s documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n°
14.133, de 2021;

f) negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apos encerradas as fases de julgamento

¢ habilitacido, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para
adjudicagdo e homologagdo.

trata o art. 3°, e responderd individualmente pelos atos que praticar, salvo quando

§ 1° O agente de contratagdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de que \
induzido a erro pela atuagdo da equipe.

§ 2° A atuagdo na fase preparatoria devera ser feita por agente publico que ndo
participara da fase externa, em obediéncia ao principio da segregagdo da fungdo.
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§ 3° Em nenhuma hipotese o agente de contratagdo elaborara os estudos técnicos
preliminares, projetos e anteprojetos, termos de referéncia, projeto bésico e/ou
executivo, que deverdo ser elaborados pelo setor requisitante.

Art. 13. Caberd aos agentes publicos, em especial:
[ - elaborar o procedimento da contratagdo direta;
11 — elaborar a fase interna da contratagdo quando se tratar de licitaggo.

Art. 14, O agente de contratagdo e os agentes publicos poderdo solicitar manifestagdo da
assessoria juridica ou de outros setores do 6rgéo ou da entidade, bem como do érgdo de
controle interno, a fim de subsidiar suas decisdes.

Paragrafo unico. Previamente a tomada de deciséo, o agente de contratagdo e 0s agentes
publicos devem avaliar as manifestagdes de que tratam o caput, para corrigir, se for o
caso. eventuais disfungdes que possam comprometer a eficiéncia da medida que sera
adotada.

Seedio I
Equipe de apoio

Art. 15. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo ou 0 pregoeiro na
sessdo publica da licitagdo.

§ 1° A equipe de apoio podera solicitar manifestacdo técnica do oOrgdo de
assessoramento juridico ou de outros setores do ¢rgdo ou da entidade licitante, bem
como do 6rgio de controle interno, para o desempenho das fungdes.

§ 2° Cabera a equipe de apoio avaliar as manifestagdes de que tratam o § 1°, conforme o
disposto no paragrafo tinico do art. 14.

Secdo I
Comissio de contratagiio
Funcionamento

Art. 16. Cabera a comisséo de contratagdo, entre outras:

I - substituir o agente de contratagdo, observado o art. 12, quando a licitagdo envolver a
contratagio de bens ou servigos especiais, desde que atendidos os requisitos
estabelecidos no art. 7°

1 - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado, no que couber,
o disposto no art. 12;
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[11 - sanar erros ou falhas que nfio alterem a substéncia dos documentos de habilitagdo e
sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficécia para fins de habilitagdo e classificagéo; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares,
previstos no art. 78 da Lei n® 14,133, de 2021, observados os requisitos definidos em
regulamento.

Paragrafo nico. Os membros da comissdo de contratagdo quando substituirem o agente
de contratagdo, na forma do inciso I do eaput, responderéo solidariamente por todos os
atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posi¢ao individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido
tomada a decisdo.

Art. 17. A comissdo de contratagdo podera solicitar manifestagdo técnica do érgdo de
assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade licitante, bem
como do 6rgéo de controle interno, a fim de subsidiar sua deciséo.

Paragrafo tnico. Caberd a comissdo de contratagdo avaliar as manifestagdes de que
tratam o caput, conforme o disposto no paragrafo unico do art. 14.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. Outras normas internas complementares relativas aos procedimentos
operacionais a serem observados na atuagdo na drea de licitagdes e contratos do agente
de contratagdo, da equipe de apoio, da comissdo de contratagdo, dos agentes publicos,
dos gestores e fiscais de contratos, poderdo ser emitidas, desde que observadas as
disposigdes deste Decreto.
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Art. 19. Este Decreto entra em vigor na data de sua ,pt_}'l)’ligagéo‘

Santa Cruz das Palmeiras, 29 de aéosto de 2023.

/
ﬂ
JOSE CRECEXA

PREFEITO M

i

NOQ BUSSAGLIA
NICIPAL

Publicado no quadro de editais da Prefeitura na data supra, ¢ no Diario Oficial
Eletronico no dia 29/08/2023. Manoel Pinto da Silva Junior - Chefe de Gabinete M
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